
石川県委託訓練 № 5-03-17-127-02-0183

11月事務パソコン活用科

令和３年９月２２日

学校法人ファースト学園

専門学校ファースト学園金沢校



本日お伝えすること

1. 訓練期間・時間
2. 訓練と資格試験
3. 資格試験
4. 就職支援
5. 講師紹介

• 受講者の傾向
• 施設校の紹介
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１.訓練期間・訓練時間

令和３年１１月１０日（水）～令和４年５月９日（金）

訓練休：土曜、日曜、年末年始 他、平日６日間

就職活動日（訓練休）：４月８日（金）

訓練時間：午前９時２０分 ～ 午後４時

❖ 教室は午後５時まで利用できます
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2-1. 訓練内容と資格試験

Ofiice2016の基礎から応用技術を習得する
Word、Excel、Excel応用編、PowerPoint、

Access（データベースによるデータ管理技術を習得します）

復習を兼ねて試験対策に多めの時間を取ります

《関連試験 希望者のみ》

マイクロソフト・オフィススペシャリスト試験（MOS）

合格率 各試験 平均９７％ 令和２年度実績
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2-2. 訓練内容と資格試験

表計算処理の自動化技術を習得

Excel VBA・・・プログラム言語の基本文法と基本構造

《関連試験 希望者のみ》

マイクロソフト VBAエキスパート試験

Excel VBAベーシック試験

合格率 １００％ 令和２年度実績
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2-3. 訓練内容と資格試験

Webページの基本構成と編集技術を習得

HTML5・・・Webページを記述する言語

CSS3・・・・Webページのスタイルを記述する言語

《関連試験 希望者のみ》
Ｗｅｂクリエイター能力認定試験エキスパート

合格率 １００％ 令和２年度実績
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2-４．訓練内容（就職支援）
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自己理解を深め、

希望する就職を目指し、行動できるになる。

・書類作成、模擬面接
・キャリアプランニング（ジョブカード）
・キャリアコンサルティング（個別面談）
・派遣／人材紹介会社の校内説明会など



（参考）受講者の傾向

令和２、３年度 ３ヶ月、６ヶ月コースの平均

女性 約８割

平均年齢（申込時） ３８.９才
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４-1. 就職実績について

職種傾向： 一般事務、営業事務、病院事務、Web関係

令和２年度 同等訓練の結果抜粋

官公庁関係（事務）※契約３名

財務コンサル会社（経理事務）

外食関係会社（営業事務）

環境サービス（総務、人事）

機械メーカー（事務）※派遣

損保会社（事務）※派遣
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４-2. 就職実績について

就職率調査結果

３ヶ月後 ６ヶ月後

H.30年度 ７０％ ８０％

R.元年度 ９０％ １００％

R.２年度 ６０％ ７０％
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５．訓練講師プロフィール
❖主講師（男性）

担当：パソコン関連科目全般

経歴：富士通エフオーエム職業訓練 ＰＣ系講師 約８年

本校職業訓練 ＰＣ系講師 約１２年

資格：マイクロソフト・オフィシャルトレーナー

❖副講師（女性）

担当：就職支援、社会人基礎、労働法

経歴：石川職業能力開発促進センター ビジネス系講師 約３年

本校職業訓練 就職支援講師 約１２年

資格：国家資格キャリアコンサルタント、産業カウンセラー
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金沢駅改札スターバックス横出口 直進で約５分
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駐車場（校舎に隣接）
月極め 4,000円
訓練日の９時～17時限定



（参考） 訓練環境

デスクトップパソコン採用
•21インチディスプレイ
•フル規格キーボード
•Windows10
•Office2016
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校舎全景 教室は３階３０４教室
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マンテンホ
テルの
駐車場を
利用します。



訓練教室
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休憩ホール ＊無料Wi-Fiスペースあり
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☎ ０７６（２２２）５０８８
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いつでも校舎見学ができます
お電話でご予約ください

募集締切 １０月１３日（水）


